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为规范跨境电商园的装修，确保装修过程的安全及可控性，同时考虑到整体协调和美观度，特作如下规定：
1、装修必须符合消防、电气、建筑规范及《跨境电商园用火管理制度》和《跨境电商园用电管理制度》要求，并经公司有关部门审核同意后方可施工。
[bookmark: _GoBack]2、吊顶材料必须符合市场消防要求，不准使用三合板、五厘板、九厘板、亚克力板等可燃材料，不准用不干胶、波音纸等非防火材料贴面，；装修材料必须使用A类（不燃材料）、B1类（难燃材料）阻燃板，如密度板、石膏板、矿棉板、铝塑板、耐高温防火贴纸等防火材料制作，其它非防火材料必须经刷防火漆等防火处理。必须确保园区内空调系统、烟感系统、喷淋系统等的正常运行。在规定的位置预留规定尺寸、数量的检修口，规定预留尺寸40CM*40CM。
3、装修过程中不得改动、破坏原有建筑外观和结构，如确需变动，需提出书面申请，经公司审批同意后方可进行。不得擅自改变写字楼结构，不允许设置阁楼和暗间。如需隔断，隔板顶部须与吊顶间隔0.5米。房间内排烟口不得遮挡，不得做隔断，影响机械排烟
4、装修过程中不得破坏、损坏、遮挡原有消防设施，如果影响原有消防设施的使用功能时，必须事先报请公司安保部同意，并采取相应防范措施后才能施工。不得遮蔽原柱，墙面消防、电气设施，如需移动原有设施，必须将原有设施接至装修层表面，同时符合消防安全规定。
如需移动消防设施，必须报请现场安保部同意后，由专职人员移动，所需费用由使用人承担，否则由施工方或店铺使用人承担一切责任。
7.线路安装必须遵守国家规范和相应操作规程，电气安装必须由持证电工上岗操作。每个商位用电容量不得超过原设计用电容量，不得擅自更改内部接线，所有电气线路必须采用符合国家标准的BV2.5平方毫米及以上单芯铜导线（每平方毫米电线所载负荷不得超过1千瓦），严禁使用花线、护套线、电话线、音响线等代替。
8、暗装线路必须使用KBG钢管并套管到位（使用扣压连接），明装线路可使用PVC中型阻燃电线管或PVC阻燃线槽；电线接头应设在钢制接线盒内，在管子内不能有接头，接头搭接牢固，电绝缘胶布应缠绕均匀紧密；管线应沿墙敷设，整齐美观，除遇到墙角、柱子外尽量减少弯曲。
9、电气线路、开关要与用电负荷匹配，严禁出现大开关带小负荷或小线径导线带大负荷情况，每只开关只能有一路出线，带有插座的线路必须使用漏电保护开关及可靠接地，自备的配电箱（开关箱）总线必须设有总漏保，涉及到有金属的电气设施也必须有可靠接地。
10、安装电气设备必须符合消防安全规定，照明用灯具应选用电子灯具或LED灯具（含射灯），严禁使用电感类灯具；插座应固定在墙面，需要移动插座时应购买有3C认证的成品带线插座，并从固定插座引出，一个固定插座只能使用一个移动插座，移动插座线路经过地面部分应使用半圆地线槽进行保护；其他用电设备必须有合格证。
11、施工现场确需使用电、气焊等明火作业时，必须事先申请办理动火审批手续，经同意后方可作业。作业人员必须持证上岗（电、气焊特种作业操作证），操作现场必须符合消防安全要求（动火须符合市场动火管理规定）。对未经审批私自动火或无证上岗作业的相关人员发现一次扣除装修保证金500元。
12、施工现场严禁吸烟，对违反消防安全管理规定的，公司管理人员有权责令停止施工作业，并根据规定作出相应处罚。（吸烟100元/次，烟头50元/个）。
13、施工建筑垃圾、要求当天清运出场，不得堆放在公用场地。若施工方未及时清运，公司将组织清理，所发生的一切费用由施工方或店铺使用人承担。










跨境电商园装修审批程序

1、需装修的单位或个人写字楼办公点中心领取《装修审批表》。
2、如实填写审批表一式三份，连同有偿使用协议书、使用人身份证、施工负责人身份证的复印件、装修设计图，经装修审批同意后，领取《装修许可证》方可施工。
3、《装修许可证》必须统一张贴在明显处并及时准备好电工证复印件、电气产品合格证书和装修用材放火检测报告（报告需有出售材料店的公章）。
4、装修需交纳两千元装修保证金。
